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1. Introduccion al Registro Oficial de Contratistas

1.1 Objetivos y finalidad

El Registro Oficial de Contratistas de la Comunidad Auténoma de Euskadi es un instrumento
auxiliar de la Contratacion Administrativa, que aglutina los datos mas importantes
correspondientes a las empresas que contratan o se hallan en disposicién de contratar con
la Administracion

Los datos del Registro Oficial de Contratistas se ponen a disposicion de los distintos
organos de las Administraciones Publicas Vascas para las consultas e informaciones que
precisen en relacion con las empresas inscritas.

Se persigue, asimismo, agilizar la tramitacién contractual y evitar a las empresas que
concurren a las licitaciones publicas con asiduidad la presentacion reiterativa de los
documentos exigidos por las normas reguladoras del procedimiento de contratacion, en
tanto en cuanto han sido previamente depositados en el Registro Oficial de Contratistas.

La inscripcion en el Registro Oficial de Contratistas es absolutamente voluntaria, no podra
ser exigida a empresa alguna y de la misma manera no se pueden obtener de ella ventajas
gue atenten al principio de igualdad y no discriminacion entre los posibles licitadores.

Pueden inscribirse aquellos contratistas que contraten o estén en disposicion de contratar
con los distintos 6rganos administrativos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco siempre
que se trate de concurrir a licitaciones para adjudicacion de contratos de obras, de gestion
de servicios publicos, de suministros y de asistencia técnica con empresas consultoras o de
servicios, asi como cualquier otro que tenga naturaleza administrativa.

Esta regulacion debe complementarse con lo previsto en relacion con la capacidad de las
empresas en el articulo 15.1 y 2 de la Ley 13/1995, de 18 de Mayo de Contratos de las
Administraciones Publicas. El citado articulo precisa que podran contratar con la
Administracion las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras, que tengan
plena capacidad de obrar y acrediten su solvencia econémica, financiera y técnica o
profesional.
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1.2 Ventajas ofrecidas por el Registro Oficial de Contratistas a las
Empresas

e Las empresas inscritas en el Registro Oficial de Contratistas que se presentan con
asiduidad a las licitaciones publicas en el ambito de la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco evitan la presentacion reiterativa de los documentos exigidos por las
normas reguladoras del procedimiento de contratacion, agilizando la tramitacién.

e Cada empresa inscrita recibe el certificado acreditativo correspondiente, que sirve
para presentarse a las licitaciones de la Administracién Publica Vasca.

1.3 Normativa

e Decreto 12/1998 de 3 de febrero sobre Registro Oficial de Contratistas e
Implantacion de la clasificacion BOPV n° 31; 16-02-1998.

e Orden de 4 de febrero de 1998, del Consejero de Hacienda y Administracion
Pablica, por la que se aprueban las normas de funcionamiento de la Junta Asesora
de la Contratacion Administrativa BOPV n° 32; 17-02-1998 .

e Decreto 12/1998 de 3 de febrero sobre Registro Oficial de Contratistas e
Implantacién de la clasificacién (Correccién de errores) BOPV n° 56; 24-03-1998.

e Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico. BOE n. 261 de
31/10/2007.

1.4 Contacto

e Teléfono: 945 01 89 32
e E-mail: roc@ej-gv.es

e En Vitoria-Gasteiz: Sede del Gobierno Vasco - ¢/ Donostia-San Sebastian, 1 - 01010
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1.5 Procedimiento y documentacion requerida para la inscripcion
en el Registro Oficial de Contratistas

Las solicitudes de inscripcién en el Registro Oficial de Contratistas se podra llevar a cabo
por medios telematicos a través de la aplicacion objeto del presente documento. Para ello
el usuario debera cumplimentar los formularios que muestra la aplicacion en las diferentes
pestafias y adjuntar la documentacion acreditativa correspondiente en formato digital.

Una vez presentada la documentacion exigida, se procederd a la inscripcion de la empresa
en el Registro Oficial de Contratistas por medio de Resolucién del Director de Patrimonio y
Contratacion. Las inscripciones practicadas seran objeto de publicacion periddica en el
B.O.P.V.

I RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTARSE A LA SOLICITUD

A) DOCUMENTACION JURIDICA

o Escritura de Constitucion, Adaptacion de Estatutos de la Sociedad asi como cualesquiera
posteriores modificaciones e inscripcibn de las mismas en los Registros Publicos
correspondientes. Cuando se trate de un empresario individual presentara su Documento
Nacional de Identidad.

0 Escritura de apoderamiento, inscrita en el Registro Publico correspondiente cuando fuera
procedente y Documento Nacional de Identidad del apoderado de la empresa.

B) DOCUMENTACION RELATIVA AL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y DE
SEGURIDAD SOCIAL

o0 Alta y ultimo recibo del Impuesto de Actividades Econdmicas, 0 en su caso, documento
acreditativo de estar exento del pago expedido por el Organismo recaudador
correspondiente.

o Certificaciones positivas actualizadas expedidas por los dérganos administrativos
competentes de encontrarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones con la
Seguridad Social y en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias de conformidad con
lo previsto en el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

C) DOCUMENTACION RELATIVA A LA CLASIFICACION EMPRESARIAL ESTATAL

0 Exclusivamente para el caso de disponer de certificados de clasificacion empresarial
expedidos por la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa del Ministerio de
Economia y Hacienda.

D) AUTORIZACIONES ADMINISTRATIVAS

O Autorizaciones administrativas especiales otorgadas por los organismos competentes que
les faculten para ejercer su actividad.
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v La acreditaciéon de las circunstancias exigidas debera efectuarse adjuntando bien
documentos digitales originales firmados digitalmente por la entidad emisora de los
mismos, bien copias digitalizadas de los originales en papel cuya fidelidad con el
original garantizara el propio representante de la empresa mediante la utilizaciéon de
firma electrénica avanzada. En este segundo caso, el Gobierno Vasco se reserva el
derecho de solicitar del correspondiente archivo el cotejo del contenido de las copias
aportadas o alternativamente podra requerir a la empresa la exhibicién del documento
o de la informacion original.

v' Las certificaciones positivas del cumplimiento de las obligaciones tributarias y del
cumplimiento de las obligaciones de la Seguridad Social, que se presenten ante el
Registro Oficial de Contratistas, deberan haber sido expedidas como maximo 30 dias
antes de la fecha de presentacion.

1.6 Renovacion del certificado

El plazo de validez del certificado del Registro Oficial de Contratistas es de 6 MESES,
transcurrido el cual podra renovarse.

PROCEDIMIENTO DE RENOVACION

1)

2)

3)

4)

Deberéa remitirse solicitud telematica de renovacion de la certificacion caducada.

Declaracion responsable otorgada ante una autoridad administrativa, notario publico u
organismo profesional cualificado de no estar incurso en las prohibiciones para contratar con la
Administracion sefialadas en el articulo 20 de la Ley de Contratos de las Administraciones
Pdblicas y de no corresponderle obligaciéon tributaria alguna con Administracion distinta a
aquella de la que presenta certificacion de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones tributarias.

El dltimo recibo del Impuesto de Actividades Econémicas (Unicamente en caso de no haber sido
presentado el correspondiente al Gltimo ejercicio), o en su caso, documento acreditativo de
estar exento del pago expedido por el Organismo recaudador correspondiente.

Certificaciones positivas actualizadas expedidas por los 6rganos administrativos competentes
de encontrarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones con la Seguridad Social y en
el cumplimiento de sus obligaciones tributarias de conformidad con lo previsto en el Real
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.
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2. Caracteristicas generales de la aplicacion

2.1 Procedimiento de utilizacion

Para que una empresa pueda iniciar electronicamente cualquiera de los tradmites que se
pueden llevar a cabo con relacion al Registro Oficial de Contratistas (alta, baja, renovacion
o modificacion de datos) un apoderado de la misma debe acceder al Sistema y realizar la
siguiente secuencia de operaciones:

1. Cumplimentar los datos correspondientes al tramite en cuestion en los formularios
electroénicos.

2. Adjuntar la documentacién acreditativa requerida.

3. Firmar electrénicamente la solicitud.

2.2 Seguridad y control de acceso

Para acceder a la aplicacion es preciso disponer de certificado electronico reconocido. De
esta manera la persona que interactia con la aplicacién en representacion de la empresa
gqueda perfectamente identificada.

También ser& preciso que el usuario disponga de certificado electrénico reconocido en caso
de que opte por remitir documentos firmados electrénicamente.

En las paginas web del modelo de Contratacion Electrénica del Gobierno Vasco el usuario
puede encontrar la relacién de certificados validos.

Los programas informaticos necesarios para utilizar el certificado electrénico varian en
funcién del Proveedor de Servicios de Certificacion que los haya expedido. Por este motivo
sobre este particular remitimos a la informacién que proporciona el Proveedor de Servicios
de Certificacion correspondiente.

2.3 Estructura

Tras superar las pantallas de autentificacion y seleccion de la operacion que se desea
realizar (Inscripcion o Modificacion de datos / Renovacion de la Vigencia), el Sistema se
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articula en una serie de pestafas, que agrupan por materias los diferentes campos que es
preciso cumplimentar.

Es recomendable, aunque no estrictamente necesario, proceder a la cumplimentacion
siguiendo el orden de las pestafias que muestra la aplicacion. Esto es debido a que algunos
grupos de datos, no todos, deben ser introducidos en una secuencia légica que el orden de
las pestafias y la situacion de los campos dentro de éstas, respetan. En caso de
incumplimiento de una secuencia légica de introduccién en los datos, la aplicacion indicara
gué datos no podemos cumplimentar aun y cuales otros debemos hacerlo previamente.

Las pestafias en cuestién son las siguientes:

2.4

Documentacion juridica.
Relacién de escrituras.

Organos de gobierno.

Datos de clasificacion.
Tributaciones y Seguridad Social.
Personas.

Declaracién expresa.

Documentos.

Comandos comunes a todas las pestafias

| Guardar Solicitud | | Erviar Solicitud | | Imprimir Borradaor |

Todas las pestafian muestran una serie de comandos comunes que aparecen en forma de
botones en la parte inferior:

Guardar solicitud. Permite almacenar los datos que se han introducido aun cuando
no se ha terminado de cumplimentar la solicitud o ésta no haya sido aun remitida.
De esta manera estan disponible en futuros accesos a la aplicacion.

Enviar Solicitud. Remite al Registro Oficial de Contratistas los formularios con las
modificaciones introducidas y la documentaciéon acreditativa que haya sido cargada
en el Sistema. Previamente realiza un chequeo para comprobar que se han
cumplimentado todos los datos requeridos. Si el resultado del chequeo es negativo,
la aplicacion indica cuales son los datos que falta cumplimentar.
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Registro Oficial de Contratistas

Inicio- es- eu Usyuario; DNI: 00023654 CIF: F20369153

- Mo se han adjuntado pagos para todas las Actividades Econdmicas

- La Empresa no tiene Apoderados.

- La empresa no tiene Tributos.

- La solicitud tiene varios errores, se generara un borrador de la misma.

|VOIver| | Imprirnir E\orrador|

» [nformacidn legal @ 2004 - Eusko Jaurlaritza - Gobierno Yasco

e Imprimir Borrador. Imprime los documentos con una marca de agua con el literal
BORRADOR y no realiza ningun tipo de filtro ni chequeo sobre los datos antes de
imprimir. Esto significa que los documentos pueden ser impresos con datos
obligatorios vacios.

Solicitud de Inscripcion en el
Registro de Contratistas

B)- Emprezas soclales

Dencminacion sosial
AdEamerics Bu, 8. Soap.
Momiore pomerotal regisiraco

s
CIF. DamialEa cooa F o
Faussiss Inifia, 5
Patiaoion Tertiorio histerioa o provinol - CF & Fas
ARRASATEMONDRAGON GIFUZKOA 20500
Talsfono Fax Correo sleotraniss
‘S43TI0000 543730007 comerimyiu.es
Ingorsio en =1 nagicirs mersanti Hoja Foio Toma 2ecin L
Libro ge Faoha o]
axmeHset ;&3, = -

Capital susarita P p—

& T @
Con gomicilic & efactos de notificaciones & Ay S

P & W

Comiallic * o = [
4. M Artamanclamisss, =0
Patiackon Temtorighivtonion o provingle Fais o A5 .
ARRASATEMONDRAGON GIPUZKOA %'A ’_i&
Talsfona Fax Comeg alstiranion . O &
S43ITI0000 S43TE0001 DB"_:'BUHGIMM =

Represantada por:
Nomore y Apelidos
Jadier Ameta Sarasoa
DML

2ETAEIIP

£

Solicia:
:

s mgiaviaciin de s ClanPcadin y e n Criee df Corasess
e e L e
s et Eorvrasuins 5a i o cr g ALhinna e

H Expiante

5 aats i

ILM3. 57 CIRECTOR DE PATRIMONIC Y CONTRATACION
o + 4

r
r

e Salir. Permite abandonar la aplicacion. Esta no realiza ningin chequeo que permita
avisar si existen datos introducidos a lo largo de la sesion que no han sido guardados
en la base de datos.
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2.5 Otros aspectos generales

Cantidades econémicas

Todas las cantidades econdmicas que solicite la aplicacion deberan expresarse en Euros.

Aquellos datos que por su antigiiedad fueron cuantificados originalmente en pesetas,
deberan ser convertidos a Euros y reflejados en esta unidad.
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3. Acceso y seleccion de accidon

3.1 Acceso y autentificacion

Para iniciar por medios telematicos el proceso de alta en el Registro Oficial de Contratistas
es preciso disponer de certificado electrénico reconocido.

El usuario accedera al Sistema a través de la direccion general del Modelo de Contratacion
Electronica del Gobierno Vasco:

I DIRECCIONES DE ACCESO AL SISTEMA

http://www.euskadi.net/kontratazioa

http://www.contratacion.info/

http://www.euskadi.net/contratacion

Una vez en esta pégina, el usuario deberd hacer clic en el enlace Registro Oficial de
Contratistas para acceder a las paginas funciones e informaciones relativas al Registro
Oficial de Contratistas:

Estis en:
I . Un modelo
Kontratazio = -
= publiko elektronikoa sendillo, disponible
Contratacion | o o i | sequro
plblica electronica peacace y segur
Basqueds avanzada NOTICIAS
Licitacion Electronica B | Requisitos para licitar
Acceso a la Aplicacion ¢Qué debo hacer para licitar
electrénicamente? 02/04/2009
- ’% Concursos y Licitaciones t - Acciones Formativas
| Basqueda de Contrataciones “ Formacién presencial y Formacin

Adrninistrativas on-line
Registro Oficial de Contratistas Solucion de Incidencias y
Consultas, formularios de aka.. |2 AtencionaUsuarios

3 cional ‘ Servicio RSS ‘ Perfil de Contratante

Perfil de Contratants Suscripcién RSS - iQué es RsS? WA Anuncios previos, anuncios,

adjudicaciones, ...
=Y ascmimumfodol
S
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En esta nueva pagina, el usuario deberd hacer clic en el enlace correspondiente a la
operacion que desea realizar: Alta y Modificacion en el Registro o Renovacion del
Certificado:

~ Bl kg
Unir

OGS
sendillo, disponible
¥ seguro

NOTICIAS

Registro Oficial
de Contratistas

i 6 [ -
e Condiciones de rencacién

\/l. Bisqueda de informaiin sobre
empresss inscritas en el Registro

_ Fommularios E Alta an el Sisterma de Contratecion
Formularios necessrios para ol alta v la
NGy #Gen Funciones de Alts tabemdtica & travic de

Inernet

En la pagina correspondiente a la operacion, el usuario deberd hacer clic en el enlace
Confeccion telematica de la solicitud en el Registro Oficial de Contratistas:

INTERNET

Para cumplimentar los datos mediante la nueva aplicacion del Registro Oficial de Contratistas es
necesario disponer de la tarjeta de certificacion e ir cumplimentando las pestafias que le irdn
apareciendo (se aconsela oussss —

El Confeccidn telemdtica de |a solicitud en el Registro Oficial de Cnntratistasl

A continuacién aparecera la pantalla a través de la cual el usuario deberd identificarse.

jaki na! Eﬁ@gﬁo"éma »»Euskara »Espanol

Para acceder a este servicio es necesario identificarse de manera segura.

Certificado de identificacién de funcionario

Por favor, introduzca su certificade de identificacién de funcionario en el lector de su ordenadeor
¥ pulse "Continuar”. A continuacién se le solicitard su nimero PIN de identificacion.

Continuar

Haga click aqui para identificarse mediante usuario y contrasefia.
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El usuario debera invocar la opcién Usar Certificado, a lo que la

solicitando el PIN.

Fara hacer &l login en "[ZEMPE"

Entrar PIM: I“m

~ Minima langitud de PIN 4 bytes
~f" Mauima longitud de FIN 8 bytes

| k. | Cancelar

3.2 Seleccidon de accidon arealizar

A partir de este punto la aplicacion es sensible al usuario introducido: si no estuviera
inscrito como apoderado de una empresa, la Unica opcion que el Sistema permite es iniciar
los tramites de Inscripcion de una empresa, mostrandole para ello la pantalla siguiente:

aplicacién respondera

@ Euskadi.net: Hacienda - Microsoft Internet Explorer

Departamento de Hacienda
v Administracion Publica

TUEN0 JAURLARITIA
GOBIAND VASCO

IRegistro Oficial de Contratistas

Inicio- es- gu Usuario: MNIF: 00023654 C 27 AYLUDA

Estas en
Seleccione la accidn a realizar

- Si desea inscribir una nueva empresa en el Registro de Contratistas, introduzca el CIF
de la misma en el APARTADO 1 v pulse en Inscripcian,

- APARTADO 1:

MNuevo Registro
CIF de la empresa a registrar:

Inscripcion

Para iniciar el tramite de inscripcion el usuario debera introducir el CIF de la empresa y

pulsar Inscripcién.
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Si, por el contrario, el usuario es apoderado de una 0 mas empresas, el sistema muestra la
siguiente pantalla:

Registro Oficial de Contratistas

PEPE POTAMO

Estas en

Seleccione |a accidn a realizar

-Si desea inscribir una nueva empresa en el Registro de Contratistas, intraduzea el CIF de la misma en el APARTADO 1y pulse en Inscripeidn.

- De acuerdo con la informacidn de la cual se dispone Usted estd capacitado para modificar datos de registro de varias empresas, En el APARTADO 2 se le muestran las empresas a las cuales|
representar. Si desea consultar o modificar los datos de una de estas empresas, seleccidnela de la tabla y pulse en la accidn a realizar,

- APARTADO 1:

Muevo Registro

CIF de la empresa a reglstrar::

- APARTADO 2:

Seleccione |a empresa a la que desea representar

[ eweresa 0 [ciF/nE
Entrar CORTO & MALTES SOCIEDAD FILIBUSTERA, 5.L. B01237734 03323 Pdte. de cumplimentar

Il lks, 5. coor. JF20369153 Jloiosa |rramite en Registro I

En este caso, la pantalla muestra, ademés, un segundo apartado que contiene la relacion
de empresas para las cuales el usuario en cuestion esta inscrito como apoderado.

En caso de que el usuario desee iniciar los tramites de inscripcion de una nueva empresa,
debera introducir el CIF de la empresa en el Apartado 1 y pulsar Inscripcién. Si, por el
contrario, el usuario desea

e continuar el tramite de inscripcion de una empresa que ha iniciado en un acceso
anterior pero que aun no ha llegado a concluir, o

e modificar los datos o renovar la vigencia de una empresa ya inscrita,

pulsara en el boton Entrar correspondiente a la empresa en cuestion en el Apartado 2.
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4. Documentacion juridica

En la pestafia Documentacion Juridica se deberan reflejar los datos de la empresa.

La operativa varia en funcion de la accion a realizar indicada por el usuario en el acceso a
la aplicacion:

1. Pantalla preliminar para el caso de inscripcién. Si la accién en cuestion es inscribir una
empresa, en primer lugar la aplicacién solicitara introducir una serie de datos relativos

a la Razoén Social de la empresa.

SEX]
Departamento de Hacienda i __i..".:
y Administracion Publica euskad Me

@ Euskadi.net: Hacienda - Microsoft Internet Explorer

T s jaumianirza
m GORITRNG VAICO

Registro Oficial de Contratistas

Usuario: NIF: 00023654 CIF: F20369153 &7 AYUDA

Inicio- Bs- eu

Estas en

2 Imprima la solicitud

1 complete la informacion de las pestafias

Documentacion Juridica 2

Razdn Social 7

Mo ROC |

NIF/CIF |:|

Mombre Comercial | |

Den. Social | |

Canfiguracion Juridical [+ Fecha l:l
(dims sasay

Ohjeto de la Empresa

| Guardar Solicitud || Salir |

2. Pestafia Documentacion Juridica. Refleja todos los datos existentes sobre la empresa
en cuestion. En caso de modificacion de datos o renovacion de vigencia aparece
directamente tras el acceso a la aplicacion; en caso de inscripcion aparece tras
cumplimentar la pantalla preliminar.

En la pestafia Documentacion Juridica los datos aparecen agrupados de la siguiente
manera:
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e Razon social. Datos que identifican a la empresa. Ademas de aparecer en la
pestafia de documentacion juridica, estos son los datos que es preciso
cumplimentar en la pantalla preliminar.

e Domicilio Social. Domicilio social que consta en la correspondiente Escritura; si es
empresa individual la direccién de la oficina principal

e Notificacion. Domicilio a efecto de notificacion.

e Actividades econd6micas. Actividades econémicas en las que la empresa ejerce su
actividad

e Representante legal.

4.2 Razon social

1 Complete la informacion de las pestafias
Relacidn Escrituras Organos Gobierno Dat, Clasificacion Tributaciones y 5.5 Personas Decl. Expresa Documentos

Documentacion Jurfdica &

== Razdn Social ¢

No ROC I

NIF/CIF* [BO1237734 |

Mombre Comercial® CORTO & MALTES |

Den. Social® CORTC 2 MALTES SOCIEDAD FILIBUSTERA, S.L. |

Configuracion Juridica SOCIEDAD LIMITADS v Fecha Constitucidn

{dd/mm/jaaaa)*

Escriba el Texto del Objeto Social de la Empresa tal v como aparece en las escrituras

Objeto de la Empresa™ REALIZACION DE PRUEBAS EN COMDICIOMES REALES EMN EL SISTEMA DE
COMTRATACION ELECTROMICA DEL GOBIERMO WASCO

Dormicilio Social

calle® [PRUEBAS

. Postal® 01010

Provincia® ARABA f ALAVA, v

Municipio® VITORIA-GASTEIZ ™

Teléfono 1* 945018675 S
Fax* 945018675

Correo Electronico™ info@cortomaltes.com |

Si el usuario desea iniciar el tramite de inscripcion de una empresa, la aplicacion mostrara
una pantalla preliminar para que el usuario introduzca especificamente el grupo de datos
relativos a la Razén Social de la empresa. Estos datos deberdn cumplimentarse en su
totalidad y, desde ese momento, pasaran a engrosar la base de datos de dicha empresa.

Este mismo grupo de datos aparecera también en la pestafia de documentacién juridica.
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Los datos relativos a la Razén Social se obtendran:

e Cuando se trate de una empresa social deberan reflejar los datos indicados en las
escrituras

e Cuando se trate de empresario individual los datos indicados en el DNI del

empresario.
Campo Descripcion

Ndmero ROC Numero de Registro Oficial de Contratistas. Se mostrara si la empresa
esta inscrita en el Registro Oficial de Contratistas.

NIF/CIF NIF/CIF en los casos en que el solicitante sea una empresa social. Si es
empresario individual se indicara el NIF del empresario. En los supuestos
de modificacion de la configuracion juridica de la empresa que
supongan, a su vez, una modificacién en el NIF/CIF de la misma se
debera solicitar una nueva inscripcion en el Registro Oficial de
Contratistas.

Nombre Comercial En el caso de que exista.

Denominacion Social | Denominacion social de la empresa segin conste en la correspondiente
Escritura.

Configuracién Seleccionar la configuracion juridica correspondiente.

Juridica

Fecha de

Constitucion

Objeto Se debera plasmar el objeto social de la empresa tal y como consta en la

Escritura correspondiente. El empresario individual sefialard como objeto
social las actividades desarrolladas por él.

Domicilio Social Indicacién del domicilio social segin consta en la correspondiente
Escritura. Si es empresa individual la direccion de la oficina principal.
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4.3 Notificacion

== potificacidn &

Copiar Dir. en Motificacion

Atencidn de ANGEL CANCELO CALVO |
Teléfono 1* 0945018675 SMS

Fau* 945018675

Correo Electrdnico™ [info@cortomaltes.com |
Idioma de Motificacian® @ Castellano O Euskera

Siud, dispone de certificado digital, v va a tramitar telematicamente, seleccione el modo en el que desea recibir las notificaciones

Tipo de Motificacidn® @ Telematica O Postal

Direccidn Motificacidn

Calle® PRUEEZ,

C. Postal® 01010

Provincia LRLBA [ ALAVE ™
Municipio WITORIA-GASTEIZ |v]

Domicilio a efecto de notificacién.

Para facilitar la cumplimentacion de los datos correspondientes al grupo Notificacion, la
aplicacién presenta el botén Copiar Dir. en Notificacion , el cual al ser invocado copia los
datos que constan en el grupo Domicilio Social a los homénimos del grupo Notificacion.
Una vez copiados estos datos podran ser modificados por el usuario.

Campo Descripcion

Atencién de Personas que recibiran las notificaciones.

4.4 Representante legal

== pepresentante Legal @

Mombre y Apellidos [GUILLERMITO PUERTAS
Cargo [DIRECTOR GEMERAL |

MIF Representante® 15369310C Adjuntar NIF

Borrar Representante |
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El Representante Legal es la persona que firma la solicitud de inscripcion u otros
documentos del expediente, para lo cual debera contar con poderes de representacion.

Para cumplimentar los datos relativos al NIF y adjuntar una copia digitalizada del DNI, el
usuario debe hacer clic en el botén Adjuntar NIF. En respuesta, el Sistema muestra la
siguiente pantalla:

1 Complete la informacion de las pestainas
Personas de la Empresa
Documento de NIF
Archivo | || E raminar... |

MIF [15369310C |
Fecha Caducidad | |

Grabar Wolver

El botén Examinar permite adjuntar una copia digitalizada del DNI. Los datos NIF y Fecha
Caducidad que debe introducir el usuario, deben ser coherentes con el contenido de la
copias digitalizada del DNI, al igual que el Nombre del apoderado que aparece en la
primera pantalla.

45 Actividades econdmicas

Actividades Econdmicas ?

R Act. Econdmica
Borrar |Farmacéuticus |

| [Baorrar | ”f-'«lquiler de hicicletas |

\ sfiadir Actividad |

Se deberan indicar los epigrafes de las actividades econ6micas en las que la empresa
ejerce su actividad. Debera corresponder con los documentos de alta, recibos de pago o
documentos acreditativos de la exencién, de los epigrafes del Impuesto de Actividades
Econ6micas que la empresa debe presentar.

Para ello el usuario deberd invocar el botén Afadir Actividad a lo que la aplicacién
respondera mostrando la siguiente pantalla.
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1 Complete la informacion de las pestaiias 2 Imprima la solicitud

Afadir Actividad Econdmica

Seleccione una Actividad Economica

Criterio de Blsqueda
Act, Econdmica |

Descripcion |

Buscar

Act, Econdmica Seleccione una Actividad ]
.\ 731-Ahogados p=
436-Acabado de textiles

343.3-Accesorios, partes y piezas sueltas de pilas v acumuladores eléctricos

221.2-Acero bruto (siderurgia integral)

222.1-Acero bruto {siderurgia nao integral)

468.5-Actividades anexas a la industria del mueble {acabado, barnizado,.. .}

47E-Actividades anexas a las artes graficas

013-Actores de cine v teatro

71ll-Actuarios de seguros

343.2-Acumuladores eléctricos

979, 4-Adiestramiento de animales v otros servicios de atencion de animales
723-administradores de fincas

748-Administradores de la cartera de valores

979.2-Adorno de termplos v otros locales

983-Agencias de colocacian de artistas

974-Agencias de prestacion de servicios domésticos

832.1-Agencias de seguros y corredurias de seguras

7E6.1-Agencias de transporte, transitarios

7EE-Agencias de wviajes el

[ T T T I e R e e e e = s

| Grabar | Yolver

En esta pantalla el usuario puede identificar la actividad econémica que desea afadir
entre aquellas que muestra el listado que aparece en la parte inferior.

Para facilitar la busqueda de una actividad determinada, el usuario podra utilizar el
formulario de busqueda que aparece en la parte superior de la pantalla, el cual permite
filtrar la relacion de actividades que aparece en el listado inferior en base a los criterios
gue establezca el usuario en los campos Act. Econdmica (cédigo de la actividad
economica) y Descripcion. La aplicacion no requiere la introduccion completa del cddigo o
la descripcidn sino que, tras pulsar el botén Buscar, mostrara en el listado inferior todas
aquellas actividades cuyo codigo y descripcion contienen la cadena de caracteres
introducida en el campo correspondiente del formulario de basqueda.

Una vez seleccionada la linea correspondiente a la actividad que se desea seleccionar, y
tras pulsar el botén Grabar que aparece en la parte inferior de la pantalla, la aplicacion
volvera automaticamente a la pestafia Documentacion Juridica habiendo afiadido en la
tabla de Actividades Econdémicas un nuevo registro con los datos de la actividad
seleccionada.
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Actividades Econdmicas ?

| Act. Econdmica
Farmaceéuticos
| Borrar

Alguiler de hicicletas

| Afiadir Actividad |

El botén Borrar

permite eliminar
correspondiente.

el registro correspondiente a

la Actividad
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5. Relacidon de escrituras

1 Complete la informacion de las pestafias 2 Imprima la solicitud

Doc. Juridica tH Organos Gobiemo  Dat Clasificacion Tributaciones. y 5.5 Fersonas Decl. Expresa Docurmentos

Relacién de Escrituras 2

Escritura de Constitucién 2

Registro Mercantil de E_Sein-acc.inone una provincia V[
o [ rbo [ tom [
1 wose [ e [ ]
Registro
{dd/mm/aaaa)
Capital Suscrito |:| Capital
Desembolsado
Reservas |:|

Relaciéon de Escrituras Sociales 7

B Tipo Escritura Capital B

La tabla no contiene ningln registro.

| Afiadir Escritura |

Deberan aportarse todas aquellas escrituras sociales (si las hubiere) que modifiquen la
originaria Escritura de Constitucion. Por ejemplo, debera aportarse, siempre que exista, la
escritura de Adaptacién de los Estatutos a las respectivas Leyes, la Ultima escritura de
ampliacion o reduccion de capital, la ultima de escritura de cambio de denominacion
social, de domicilio social, de cambio de objeto social, etc. Por lo que respecta a las
personas que se desee representen a la empresa, deberd aportarse la correspondiente
escritura que acredite la representacion.

En la pestafia Relacion de Escrituras los datos aparecen agrupados de la siguiente
manera:

e Escrituras de Constitucion.

e Relacién de Escrituras Sociales.

5.1 Escrituras de Constitucion

Seré preciso indicar los datos relativos al registro de ésta y al capital inicial.
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5.2 Relacion de Escrituras Sociales

Para afiadir cualquier tipo de Escritura Social, el usuario debera invocar el boton Afadir
Escritura a lo que la aplicacién respondera mostrando la siguiente pantalla.

Escrituras Sociales

Detalle Escritura

Tipo Escritura CERTIFICACION [v]
Descripcian | B
Fecha (dd/mm/aaaa) | |
Capital Social | |

Grabar Yolver

En esta pantalla el usuario debera identificar en primer lugar el Tipo de Escritura de
entre aquellas opciones que muestra el desplegable contiguo.

Detalle Escritura

Tipo Escritura [cERTIFICACION ™

Descripcian CERTIFICACION :I
ESCRITURA DE ACLARACION O SUBSANACION

Fecha (dd/mm/aaaa) ESCRITURA DE CONSTITUCION

Capital Social 4CT4 DE CONSTITUCION

ESCRITURA DE APODERAMIENTO

ESCRITURA DE ADAPTACION DE ESTATUTOS

ESCRITURA DE AMPLIACION DEL OBIETO SOCIAL
ESCRITURA DE CAMBIO DE DEMOMIMACION SOCIAL

IGra—harl IMI ESCRITURA DE CAMBIO DE DOMICILIO SOCIAL

ESCRITURA DE ELEYACION & PUBLICO DE ACUERDOS SOCIA

ESCRITURA DE ESCISION

ESCRITURA DE FUSION

ESCRITURA DE MOMBRAMIENTO DE ADMINISTRACION UNIC

ESCRITURA DE NOMBRAMIENTO DE ADMINISTRADORES MAMN

ESCRITURA DE NOMBRAMIENTO DE ADMINISTRADORES SOL

ESCRITURA DE NOMBRAMIENTO DE COMSEIERO-DELEGADOD

ESCRITURA DE REDUCCION DE CaPITAL

ESCRITURA DE REVOCACION DE PODERES

ESCRITURA DE TRAMSFORMACION

ESCRITURA DE DECLARACION DE UNIPERSOMNALIDAD

Posteriormente el usuario debera indicar una descripcién del documento en cuestion, la
fecha del mismo y el capital social de la sociedad en la fecha especificada.

Al activar el boton Grabar la aplicacién volver4d automéaticamente a la pestafa
Documentaciéon Juridica habiendo afiadido en la tabla de Actividades Econdmicas un
nuevo registro con los datos de la actividad seleccionada.
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Relacion de Escrituras Sociales ?

s Tipo Escritura Capital | |

spoderamiento
otorgado al Sr.
ESCRITURA DE APODERAMIENTO Arrigta 21/11/2005  ||12000
Segurola por el
Consejo Rector

| Afiadir Escritura |

El botén Borrar permite eliminar el registro correspondiente a la Escritura
correspondiente.
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6. Organos de gobierno.

Deberéa detallarse como estad organizada la empresa; en tal sentido, se hara referencia al
Organo que ostenta la administracion de la sociedad.

En la pestafia Organos de Gobierno los datos aparecen agrupados de la siguiente manera:

e Tipos de Organos de Administracion.

e Componentes.

e Gerenciay Direccion.

e Finesy Actividades.

e Solvencia y otras autorizaciones.

6.1 Tipos de Organos de Administracién

Tipos de Organos de Administraciéon 2

Tipo de Organo

Administradores

| sdministradares

O solidarios O Mancomunados

.v;

El usuario deberad especificar en primer lugar el Tipo de Organo de entre aquellas
opciones que muestra el desplegable contiguo:

Tipos de Organos de Administracién 2

Tipa de Organo

Administradoreas

| Administradoras

administradares

administrador Unico

Consejo Rector
Patronato
Junta

Otros

Consejo de Administracian

En caso de que el Tipo de Organo seleccionado sea Administradores, el usuario debera
indicar si éstos tienen caracter Solidario o Mancomunado.

En caso de que el Tipo de Organo seleccionado sea Otros, el usuario debera especificar

una descripcién del Organo en cuestion.
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Tipos de Organos de Administracion ?

Tipo de Grgano |§Otr05 vi

Descripcion | |

6.2 Componentes

Componentes ?

| | |  wombre |  profesien |  Cargo | NIF |
La tabla no contiene ningln registro.

| Afiadir Componente |

Para especificar los Componentes del Organo de Administracion seleccionado, el usuario
debera invocar el botén Afadir Componentes a lo que la aplicacion respondera mostrando
la siguiente pantalla.

Composicion Administracion

Componente

MNIF

Mombre iy | |
Apellidos*

' |

Profasion™ | |

Cargo* | |

Al activar el boton Grabar la aplicacion volvera automaticamente a la pestafia Organos de
Gobierno habiendo afiadido en la tabla de Componentes un nuevo registro con los datos
del Componente Especificado.

Componentes 7

| Nombre |  Profesion |  Cargo | NIF |
E\Drrar Modlﬁcar Javier arrieta Sarasola Ingeniero Industrial Director Gerente 95745632F

| Afiadir Componente |

El boton Borrar permite eliminar el registro correspondiente al Componente en cuestion.
El botén Modificar muestra una pantalla similar a la de introduccién en la cual el usuario
podra modificar los datos relativos al Componente correspondiente. En este caso sera
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posible modificar todos los datos salvo el NIF; si, por cualquier motivo, fuera necesario
modificar este dato, habria que proceder a borrar el Componente e introducir uno nuevo.

6.3 Gerenciay Direccidn

Gerencia y Direccién 2

Composician de la Gerencia

[ |  mNombre |  profesion |  Cargo | NIF
La tabla no contiene ningdn registro.

| Afiadir Gerencia |

Composicién de la Direccian

| [ |  mNombre |  profesion |  Gargo | NIF
La tabla no contiene ningdn registro,

| Afiadir Direccian |

Para especificar los Componentes de la Gerencia y la Direccion de la empresa, el usuario
deberd invocar respectivamente el boton Afadir Componentes o Afadir Direccion, a lo
que, en ambos casos, la aplicacién respondera mostrando la misma pantalla que en el caso
de los Componentes del Organo de Administracion. La operativa es similar a la descrita
para este caso.

6.4 Finesy Actividades

Fines y Actividades 7

Fines y Actividades de la
Empresa

Brewve Historia del desarrollo
de la Empresa

En este apartado debera explicar de manera escueta y con sus propias palabras cuales son
los Fines y Actividades de la Empresa asi como una Breve Historia del desarrollo de la
Empresa, que contenga los principales hitos acaecidos durante su vida.
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7. Datos de clasificacion.

Doc. Juridica  Relacidn Escrituras Organos Gobierno JNEe i[aloW Tribitaciones y 5.5 Personas Decl. Expresa Documentos

Datos Clasificacion Estatal &

== Expediente de Obras &

Mumero Expediente ] Fecha Vigencia (dd/mm/azaa) 1
[ [ Examinar.. ] [ Adjuntar Doc.Obras | Wer

== Expediente de Servicios &

Mumero Expediente ] Fecha Vigencia (dd/mm/azaa) 1
[ [ Examinar.. | | Adjuntar Doc.Servicios | Wer

En esta pestafa el usuario indicara si la empresa esta clasificada en la Junta Consultiva de
Contratacion Administrativa del Ministerio de Economia y Hacienda, tanto en Obras como
en Servicios.

En caso de no introducir dicho concepto se considerara:
e Bien que la empresa no posee el certificado o los certificados.

e Bien que aun teniendo alguno o ambos certificados de la Junta consultiva no desea
que consten las clasificaciones en el certificado de registro.

Los datos que deberd incorporar el usuario se refieren al nimero de expediente de
clasificacion asi como la vigencia del mismo, tanto para Obras como para Servicios.

El Sistema también permite adjuntar el certificado acreditativo de la clasificacion
especificada. Para ello el usuario debe pulsar el boton Examinar para seleccionar el
fichero a adjuntar y después pulsar en el botén Adjuntar Doc.Obras o Adjuntar
Doc.Servicios segun el tipo de clasificacion. A partir de ese momento aparecen los botones
Ver y Eliminar que permiten realizar estas operaciones sobre el fichero en cuestion.
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8. Tributaciones y Seguridad Social.

En ésta pestafia, la empresa debera indicar las diferentes obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social que tiene adquiridas. Asimismo permitird aportar la documentacion
acreditativa de las certificaciones positivas actualizadas, expedidas por los &érganos
administrativos competentes, de encontrarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones con la seguridad social y en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias,
asi como el pago/exencion del Impuesto de Actividades Econdmicas del ultimo ejercicio.

Do, Juridica Relacion Escrituras Organos Gobierno  Dat, Clasificacion  aMeEaCER =i Personas Ded, Expresa Documentos

Docurentacidn Tributaria y de 5.5

== Documentacién Tributaria @&

[ [ Joocumento TJorganisme  [FechaExpedicion  [Fechavalidez [ |
Borrar Modificar | ||0BLIGACIONES TRIBUTARIAS Hacienda Foral de Araba D9/10/2009 07/04/2010 [ Tver] [ [adjuntar

Al pulsar en el enlace "Ver" se abrird una nueva ventana del navegador
Afiadir Tributacian

== Documentacion Seguridad Social @

L I [oocumento  forganisme [FechaExpedicion _|Fechavalidez | |
Borrar Modificar SEGURIDAD SOCIAL esoreria General 5.5, (Régimen Autdnomos) ni/10/2009 I30/03/2010 rm_‘

Al pulsar =n el enlace "Var' s2 abrird uns nusvs usntans del navsgador

Afiadir 5. Sacial

Adiuntar

== Tmpuesto de Actividades Econdmicas &

[ [ [actbconimica  Jorganismo  [cuota [aiio JF.Fin Acreditaciin [Exento] |
Borrar | [Modificar]  |pdorno de templos y otros locales |Hacienda Foral de Bizkais Estatsl  ||2009)|01/01/2011 (=] Adjuntar
Borrar Modificar Productos de carcho Hacienda Foral de Araba Prowncmﬂ Mo Adjuntar |:
Borrar Modificar lrdorno de templos y otros locales |Ayvuntamiento VITORIA-GASTEIZ ARARA [ ALAWA Mun\c\pﬂ|2008”30;’12]2009 ‘ND ier Adjuntar |:
Afiadir Impuesto

Las acciones que se pueden realizar en esta pantalla estan asociadas a los diferentes
botones que aparecen en la misma:

e El bot6n Borrar permite eliminar la obligacién en cuestién.

e El boton Modificar permite modificar los datos correspondientes a la obligacion en
cuestion.

o El botén Ver permite visualizar la documentacion acreditativa de la certificacion
positiva correspondiente en caso de que se hubiera adjuntado.

e El boton Adjuntar permite cargar una copia digitalizada de la documentacion
acreditativa de la certificacion positiva de que la empresa se encuentra al corriente
en el cumplimiento de la obligacién en cuestion.
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Las documentaciones acreditativas habran de presentarse dentro de los 30 dias
naturales siguientes a la fecha de expedicion del documento original.

e El boton Actualizar aparece en el mismo lugar que el boton Adjuntar y
sustituyendo a éste, cuando fuera posible obtener telematicamente de la
Administracion competente las informaciones necesarias para acreditar que la
empresa se encuentra al corriente en el cumplimiento de la obligacion en cuestion.

En este caso, el Sistema preguntard al usuario si desea hacer uso de este servicio
tal y como se puede ver en la siguiente imagen.

Buscar en diferentes Admins, ®si OMo

La aceptacién del uso de este servicio supone autorizar al Gobierno Vasco a
consultar la los datos pertinentes

Si el Sistema no pudiese establecer conexidn con la Administracién competente,
mostrard un mensaje de error y permitira volver a establecer la conexién
pulsando de nuevo el botéon Actualizar.

e El boton Anadir [Tributacion / S. Social / Impuesto] permite incorporar a la
tabla correspondiente una nueva obligacion tributaria o con la Seguridad Social.

La ventana que muestra el Sistema al pulsar el boton Adjuntar es diferente si se trata de
Documentacion Tributaria y de Seguridad Social o del Impuesto de Actividades Econdmicas.

8.1 Documentacion tributaria

Docurmentacian Tributaria y de 5.5

Detalle de Tributacion

Jrganismo

Fecha Expedicidn (dd/mm/aaaa)

Fecha Validez

Archivo | || E waminar...

En caso de documentaciéon tributaria, el botén Examinar permite cargar copias
digitalizadas de las certificaciones positivas actualizadas, expedidas por los &érganos
administrativos competentes, de encontrarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias de conformidad con lo previsto en el Real decreto 1098/200, de 12
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de octubre por el que se aprueba el reglamento general de la ley de contratos de las
administraciones publicas.

8.2 Documentacion de la Seguridad Social

Documentacidon Tributaria y de 5.5,

Detalle de Tributacidn

Organismo

Fecha Expedicidn (dd/mmyfazaal

Fecha Validez

Archivo | || Ewaminar...

En caso de documentacion de la Seguridad Social, el boton Examinar permite cargar
copias digitalizadas de las certificaciones positivas actualizadas de encontrarse al corriente
en el cumplimiento de sus obligaciones con la Seguridad Social de conformidad con lo
previsto en el Real decreto 1098/200, de 12 de octubre por el que se aprueba el
reglamento general de la ley de contratos de las administraciones publicas.

8.3 Impuesto de Actividades Econdémicas

Actividades Econdmicas

Cetalle Imnpuesto Actividad Econdmica
Act. Econdmica

Organismao |

Provincia
Exencidn

Cuota

AFD 2008
Fecha Limite Prdximo pago 01/11/2009

{ddfmmyfaaaa)
Archivo

|| E=aminar...

En el caso del Impuesto de Actividades Econémicas el boton Examinar permite cargar
copia digitalizada del tltimo recibo, lo que sera necesario si a la fecha de presentacién de
la solicitud hubiera vencido el plazo para el pago y Unicamente en caso de no haber sido
acreditado con anterioridad o, en su caso, documento acreditativo de estar exento del
pago expedido por el organismo recaudador correspondiente.
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9. Personas.

Personas de la Empresa

== pgronnas apoderadas v autorizadas para utilizar la aplicacion @

ombrea ——_______________JwF______Jripo Apoderado Fecha
| [Eorrar | || [Madificar| |[wenancio Camarifias Felgueruelo [[12z456782 l5atidaric |l21/07/2014 Il | &djuntar] |
== Consultor @
Nnmhre Cnrren Electrinico
Borrar WGU\HEVMKD Puertas [HEATEI01G guillermito@ventanas. lcf 352222333

Afiadir Consultar
== pgroonas autorizadas para recoger comunicacionas y notificaciones electrinicas @

[ T Jvombe  Jwe Joorcoblectrinico  [retsfono |
Borrar Modificar [Esteban Puertas 678901230 Esteban@wventanas.lcfi 952222333

Afiadir Motificada

== personas de Contacto a efectos de difusion &

L | fnombre  [NiF________|GorreoElectrénico [retéfono______[Tipo de Gontacto
Borrar Modificar Marita Cordero 901234564 Imarita@wventanas. lcfi [R52222333 nformatico

Afiadir Contacto

El Registro de Contratistas permite la inscripcion de los siguientes perfiles de personas:

e Apoderados. Personas que pueden firmar ofertas tanto en papel como telematicas
con los poderes de representacion que se especifican.

e Consultores. Personas que pueden acceder al Sistema de Licitacion Electrénica
para cargar ofertas pero no para firmarlas.

e Autorizados para recibir notificaciones electronicas. Personas autorizadas a
recibir notificaciones electrénicas que se remitan con relacion a expedientes de
contratacion tramitados electronicamente.

e Contactos a efectos de marketing y difusién. Personas que recibiran informacién y
comunicaciones relativos al Modelo de Contratacion Publica Electréonica del
Gobierno Vasco.

Las acciones que se pueden realizar en esta pantalla estan asociadas a los diferentes
botones que aparecen en la misma:

e El botdn Borrar permite elimina la inscripcién de la persona en cuestion.
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e El boton Modificar permite modificar los datos correspondientes a la inscripcion de
la persona en cuestion.

e El boton Ver permite visualizar copia digitalizada del DNI de los apoderados de la
empresa en caso de que se hubiera adjuntado ésta.

e El botén Adjuntar permite cargar una copia digitalizada del DNI de los apoderados
de la empresa. Para ello hay que pulsar que el boton Examinar de la pantalla que
aparece a continuacion.

Personas de la Empresa

Docurnento de MIF
Archivo | || Exarinar...

MIF (123456787 |
Fecha Caducidad | |

e El boton Anadir [Apoderado / Consultor / Notificado / Contacto] permite
incorporar a la tabla correspondiente una nueva persona.

9.1 Apoderados

Al pulsar en los botones Afiadir Apoderado o Modificar un apoderado, el Sistema muestra
el siguiente formulario.

Apoderado
Apoderado

MIF* 123456782

Mombre v Apellidos™ [wenancio Camarifias Felgueruelo

Tipo de Apoderamiento Salidaria |

Fecha Caducidad Apoderamiento 21/07/2014

{dd/mm/aaaa)®*

Teléfono™® 952222333

Correo Electrdnico® [venancin@ventanas com

Campo Descripcion
NIF Numero de identificacion fiscal (el nimero mas la letra)
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Nombre y Apellidos Nombre y dos apellidos de la persona apoderada.
Tipo de Mancomunado o Solidario

Apoderamiento

Fecha de caducidad Fecha de Caducidad del apoderamiento en el caso de que exista. Si ésta

del apoderamiento no existiera se introducira una fecha de apoderamiento ficticia por
ejemplo: 31/12/9999

Teléfono N° de teléfono de contacto con la persona indicada

Correo Electrénico Correo electrénico de contacto de la persona indicada.

9.2 Consultores

Al pulsar en los botones Afiadir Consultor o Modificar un consultor, el Sistema muestra el
siguiente formulario.

Consultor
Consultor
MIF* 456789015
Mombre y Apellidos® [Guillermito Puertas |
Telefono™ 0952222333
Corren Electrdnico™ [quillermito@ventanas Icf |
Campo Descripcién
NIF Numero de identificacion fiscal (el nimero mas la letra)
Nombre y Apellidos Nombre y dos apellidos.
Teléfono Teléfono de contacto de la persona indicada
Correo Electrénico Correo electrénico de contacto de la persona indicada.

9.3 Personas habilitadas para recibir Notificaciones

Al pulsar en los botones Afadir Notificado o Modificar un notificado, el Sistema muestra
el siguiente formulario.
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Motificado
Motificado

MIF* 678901236
Mombre v apellidos* [Esteban Puertas |
Teléfono® Q52222333
Corren Electrdnico® [Esteban@ventanas Icf |

Campo Descripcion

NIF Namero de identificacion fiscal (el nUmero mas la letra)

Nombre y Apellidos Nombre y dos apellidos.

Nacionalidad Nacionalidad de la persona indicada.
Teléfono N° de teléfono de contacto con la persona indicada
Correo Electrénico Correo electronico de contacto de la persona indicada.

9.4 Marketing y Difusion

Al pulsar en los botones Afadir Contacto o Modificar un contacto, el Sistema muestra el
siguiente formulario.

Contacto
Contacto

MIF* 00123234564

Mombre v spellidos* [Marita Cordero

Macionalidad Espafia M

Tipo de Usuario Infarmatico [

Teléfono™ 952222333

Correo Electrdnico™ |marita@ventanas lcf

Sistema de Inscripcién y Renovacién de la Certificacién en el Registro Oficial de Contratistas Pagina 36

Manual de Usuario v04




c—il Kontratazio

publiko elektronikoa

Contratacion

publica eleclronica

EUSKO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO
OGASUN ETA HERRS
ADMINISTRAZIO SALA

DEPARTAMENTO DE MACIENDA
¥ ADMINES TRACION PUBLICA

Campo

Descripcién

NIF

Numero de identificacion fiscal (el nimero mas la letra)

Nombre y Apellidos

Nombre y dos apellidos de la persona apoderada.

Nacionalidad

Nacionalidad de la persona indicada.

Tipo de usuario

Se precisa definir los siguientes perfiles:

General: persona de la empresa que actuase como vinculo principal con
los responsables del Modelo de Contratacién Pablica Electrénica.

Secretario/a: persona de la empresa que mantenga la documentacién
administrativa a efectos del Registro Oficial de Contratistas.

Informatico/a: persona de la empresa que prepara el ordenador a
efectos de la utilizacién de la aplicacion de Licitacion Electronica.

Teléfono

N° de teléfono de contacto con la persona indicada

Correo Electronico

Correo electrénico de contacto de la persona indicada.
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10. Declaracion expresa.

Mediante esta pestafia se podra generar automéaticamente el documento de la declaracion
expresa responsable.

| Declaracién expresa responsable

Declaracién expresa responsable, otorgada por representante con facultades bastantes ante este
Registro Oficial de Contratistas, de no estar incurso en las prohibiciones para contratar con la
Administracion sefialadas en el articulo 20 de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas
de no corresponderle obligacion tributaria alguna con Administracion distinta a aquella de la que
presenta certificacion de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias.

Declaracién Expresa &

Declaracidn expresa responsable, otorgada por representante con facultades bastantes ante este Reqistro Oficial de Contratistas, de no estar incurso en las prohibiciones para contratar con 1a
pdministracidn sefialadas en el ariculo 20 de la Ley de Contratos de las Administraciones Plblicas de no corresponderle obligacidn tributaria alguna con Administracidn distinta 2 aquella de la que
bresenta certificacidn de encantrarse al corriente en el cumplimienta de las obligaciones tributarias. Deberd ser .

Declaracion Expresa:

Paso 1, Generar y ver Documento

En este Paso podra generar el documento de Declaracidn Expresa. Para ello pulse el botdn de "Generar” del apoderado correspondiente. En este Paso
podra visualizar los documentos firmados asi como la firma si realiza el Paso 2.

Personas apoderadas y autorizadas para utilizar |3 aplicacidn

[ Twombre [k [TipoApoderado  [Fecha  [iicic Electréni
| [Generar]| [NGEL CANCELO calva 14944271K__|[Bolidaria pyoyeoos i
Generar|  |AITOR OROBENGOA ORTUBAY 153504800 |Bolidaria proyzoos i
[ [Genarar DSE IGNACIO FAMILIAR ECHERERRIA, 153608006 |Golidaria pioizoss b
: Generar FELITxO 153953037 ISolidario D1/01/2021 I5i
[ [Generar IATME DOMINGUEZ MACEYA, 159309036 |[Bolidaria p1jo1/z0es i
Generar|  |ALBERTO MARTINEZ DE GERERU 162705948 |[Solidario py/o1zoes i
Generar|  |MIKEL LIZARRALDE URRUTIA 162006818 |solidaria pioioos i
Generar|  |INAKI HERRERO DiaZ 20186073F  |[solidario prooos i
[[Generar]  |PeRLO MARTINEZ MURIOZ 44156950H  |Galidaria pyoieoss b
[[Generar]  |PARLO BUENDIA MARTINEZ 72725412%  |Balidaria pijoyzoss b

| ‘ ‘ Enwiar Solicitud | Imnprimir Barrador

Para firmar electronicamente la declaracion expresa, debera seguir el siguiente
procedimiento.

Haga clic con el raton sobre el botéon Generar correspondiente al apoderado que va a
firmar la solicitud.
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: Direccién |@ http:f fe, ogasun, ejgy. euskadi. netfka0aSolicitudes'War finforme, do?RO1HMoPortal=truegplantila=Ffisicatfichero=1&numFila=1

BGE

58

£} EUSKD JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO

f" ‘ _ Declaracion Expresa Responsable.
ontratazio P
1 publiko elektronikoa Persona Jurldlca

Contratacion
publica electronica

Nombre y Apellidos
Venancio Camarifias Felgueruelo

C.LF. en representacion de la empresa
123456782 Miniprogramas S.A

Domiciliada en
A CORUNA - ARTEIXO

en ejercicio de las facultades conferidas escritura publica depositada en el Registro de Contratistas de la Comunidad Auténoma de
Euskadi,

Declara
EXPRESA Y RESPONSABLEMENTE

Que la persona juridica referenciada que representa y sus administradores no se encuentran incursos en las prohibiciones para contratar
con la Administracion sefialadas en el articulo 49 de la Ley de Contratos del Sector Publico v de no corresponderle obligacion tributaria
alguna con administracion tributaria distinta a aquella de la que presenta certificacion de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones tributarias.

A7 de Abril de 2009

2

El Sistema genera un fichero con la declaracion expresa en formato PDF y lo muestra por
pantalla. Para ello es necesario que esté instalada en el ordenador la aplicacién Adobe
Reader. Al cerrar esta ventana, el usuario podra comprobar que en la pestafia Declaracion
Expresa han aparecido dos nuevos botones. El botéon Ver Documento permite volver a
visualizar el documento generado con Adobe Reader. El botén Firmar desencadena el
proceso de firma electrénica del documento.

Sistema de

Inscripcion y Renovacion de la Certificacion en el Registro Oficial de Contratistas Pagina 39

Manual de Usuario v04



EUSKO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO

CEJ Kontratazio

publiko elektronikoa
Contratacion BN TRAS
DEPARTAMENTD DE WIEC"AM

publica eleclronica
¥ ADMINES TRACION PUBL

11. Documentos.

La pestafia Documentos indica la relacion de documentos que deben integrar la solicitud
para el Registro Oficial de Contratistas de la Comunidad Auténoma de Euskadi. Esta ayuda
mostrara la informacion en base a los datos introducidos en los distintos formularios.

23 Euskadi.net: Hacienda - Microsoft Internet Explorer

Departamento de Hacienda
y Administracién Publica

euskadi

Registro Oficial de Contratistas

NIF: 00000122 GIF: b48848840

Inicio- es- eu Usuario:

Estis en
1 Gomplete la informacion de las pestafias 2 Imprima la solicitud

Doc. Juridica  Relacidn Escrituras Organos Gobierno - Dat. Clasificacion  Tributaciones. y 5.5 Personas Decl Expresa Documentos

Documentos

Relacion de Documentacion que debe integrar esta solicitud para el Registro Oficial de Contratistas de la Comunidad Auténoma de Euskadi

1- Certificacion Positiva Obligaciones Tributarias
Hacienda Foral de Vizcaya

2- DNI Representante Legal
365214979 - Mikel Lizarralde Urrutia

3- Exencion 1.A.E,
Comunidad autdnoma

4~ Declaracion expresa

Irnprimir

4 . Eusko Jaurlaritza
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