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Antes de participar en una licitacion electronica real
recomendamos realizar pruebas para conocer y dominar este
novedoso sistema

Desde el Gobierno Vasco estimamos conveniente que empresas como la suya realicen pruebas antes
de enfrentarse a una licitacion electrénica real. Es por ello que se ofrecen licitaciones de prueba,
libres de uso, y disponibles en cualquier momento para poder familiarizarse con el sistema tantas
veces como sea necesario. Estas licitaciones de prueba se realizan en un entorno idéntico al de una
licitacién real, por lo que resultan imprescindibles para estar preparado antes de la apariciéon de un
concurso publico de su interés.

Antes de realizar licitaciones de prueba su empresa debe estar
preparada para el Sistema de Contratacion Publica Electronica

Estas licitaciones de prueba, por el hecho de realizarse en un entorno real, requieren haber
cumplimentado todos los requisitos técnicos y administrativos precisados para poder operar dentro
del Sistema de Contratacién Electronica del Gobierno Vasco.

Si aun no ha realizado todas las gestiones necesarias le recomendamos lo haga lo antes posible.

El sistema de pruebas esta disponible en:

Vs

U

.

Las licitaciones de prueba son un medio
para familiarizarse con la Contratacion
Publica Electrénica dado que permiten:

* Verificar que la empresa ha cumplimentado de forma
correcta todos los requisitos técnicos y administrativos
para poder utilizar el Sistema de Contratacién Publica
Electrénica.

* Que la empresa pueda ejecutar las acciones de carga y
remision de ofertas, en definitiva, verificar que los
ordenadores de su empresa estan preparados segun los
requerimientos técnicos precisos para utilizar la aplicacion
de Licitacion Electronica.

¢ Conocer todas las funcionalidades de la aplicacién de
licitacién en un modo completamente real.

[ www.contratacion.info J [

Licitar c> Acceso a la
electrénicamente aplicacién

» Conocer los procesos, mecanismos de seguridad y
certificacion de remision de las ofertas.

* Apreciar el tiempo requerido para la tramitacion y remision
de sus ofertas desde su ordenador hasta el servidor del
Sistema de Contratacion Publica Electrénica.

Las empresas pueden utilizar las aplicaciones de prueba
con toda libertad, pudiendo licitar electrénicamente en
cuantos expedientes de prueba deseen, hasta convertir la
licitacion electronica en su procedimiento de presentacion
de ofertas favorito.

Aproveche momentos libres que disponga para efectuar
pruebas, hasta estar seguro de que domina el manejo de
la aplicacion. El sistema estara siempre disponible para ello.
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Ofrecemos dos tipos de Licitaciones de Prueba a disposicion de cualquier Empresa Licitadora:

Licitaciones genéricas siempre disponibles.
Estas pruebas no estan vinculadas a ningun expediente de
contratacion concreto.

* La aplicacién de licitacion electronica trabaja en modo
absolutamente real.

* Es muy sencilla desde el punto de vista de la composicion
de los Sobres A, By C.

* Se renueva, al menos, una vez al mes.

A modo de ejemplo, la imagen adjunta muestra una "Prueba de uso libre para
Empresas (junio)" que cualquier empresa ha podido utilizar a lo largo del mes
de junio de 2006.

Licitaciones de prueba vinculadas a un expediente que
es objeto de contratacion.

Este tipo de pruebas se generan antes y durante el plazo
legal de licitacion de un concurso lanzado por el Gobierno
Vasco y cuenta con las siguientes caracteristicas:

* La aplicacién de licitacion electrénica trabaja en modo
absolutamente real.

* Desde el punto de vista de la composicién de los Sobres
A, By C, todo el proceso es idéntico al que es demandado
por el expediente objeto de contratacion.

« Esta licitacion de prueba se renueva varias veces (de 2 a
4 veces) antes y durante el plazo de licitacion legal.

No deje esta labor para el dia que deba enfrentarse a una
licitacion real.

Como todos los elementos del Sistema de Contratacién
Electrénica del Gobierno Vasco, la utilizacion de las
Licitaciones de Prueba es absolutamente gratuita.




Las licitaciones de prueba son el mecanismo
ideal para verificar que esta adecuadamente
preparado para la Contratacion Publica
Electrénica

Debido a su naturaleza, configuracion y a las soluciones de seguridad
adoptadas, buena parte de los mecanismos digitales previstos en la
Contratacion Publica Electrénica son novedosos. Por tanto, es preciso
cumplimentar una serie de requisitos técnicos y administrativos y adoptar
algunas medidas para preparar su ordenador.

Dado que las licitaciones de prueba se realizan en la propia aplicacion de
Contratacion Publica Electrénica es posible verificar que su empresa cumple
con todos los requisitos para poder licitar electrénicamente y que su
ordenador esta adecuadamente preparado.

El gréfico adjunto muestra el conjunto de tareas que su empresa debe
realizar para estar preparado para cuando el Gobierno Vasco precise
contratar un producto o servicio adecuado a la naturaleza de la actividad
de su empresa. Todas las gestiones requieren un plazo de tramitacion,
aunque muchas de ellas pueden realizarse de forma simultanea, por lo que
siempre recomendamos anticiparse al maximo en su realizacion.

\

Solicite el
Certificado
Electrénico
de Izenpe

» Obtenga el Certificado
Electrénico de Izenpe para
todas las personas de su
empresa que intervienen
en un proceso de licitacion.

* Instale la Certificacion
Electronica de Izenpe en
su ordenador y efectle una
prueba de firma.

Informacion
Ayuda
= www.izenpe.com
Certificados digitales
Solicitud de Entidad
Formulario de solicitud
Solicitud Certificado Ciudadano
Formulario de preregistro on-line

= Tel. 902 542 542

= Informacion completa en el impreso
n° 01

-

* Verifique si su empresa esta

(4 (

Dese de Alta en\
03 el Sistema de
Contratacion
Publica
Electrénica

Realice Iabore?
administrativas
ante el Registro
Oficial de
Contratistas

Prepare su

O 4 ordenador

* Identifique a las personas « Disponga de un

inscrita en el Registro Oficial
de Contratistas y cuenta
con certificacion vigente.
(Renovacién semestral)

* Obtenga el nUmero de
inscripcion de su empresa
en el Registro Oficial de
Contratistas.

« Verifique que los
apoderamientos legales de
los representantes de su
empresa estan vigentes.

Registro Oficial de Contratistas:
Tel. 945 01 89 32

Centro de Atencion a Usuarios:
Tel. 012 (CAPV)
Tel. 945 01 80 00 (fuera de la C.APV)

E-mail: roc@ej-gv.es

Centr

de su empresa que desea
participen en los procesos
de Contratacion
Electronica.

* Proceda a dar de Alta a su
empresa en el Sistema de
Contratacion Publica
Electronica.

Registro Oficial de Contratistas:
Tel. 945 01 89 32

0 de Atencion a Usuarios:

Tel. 012 (CAPV)
Tel. 945 01 80 00 (fuera de la C.A.PV)

= Informacion completa en el impreso

Informacion Informacion Informacion
Ayuda Ayuda Ayuda
= www.contratacion.info = www.contratacion.info = Www.contratacion.info
= www. euskadi.net/contratacion = www. euskadi.net/contratacion = www. euskadi.net/contratacion

ordenador con sistema
operativo Windows o
Windows NT con
navegador Internet
Explorer. (En fase de
desarrollo para otros
sistemas operativos)

Habilite sitios Web de
confianza y elementos
emergentes (Pop-Ups).

Verifique que dispone de
la libreria SecretS_
DLL.dIl en su ordenador.

Licitar electronicamente
Requerimientos técnicos

10. Comprobacion del correcto

funcionamiento de la carga y remision

de ofertas
Descarga de la libreria
SecretS_DLL.dll
Méquina virtual Java de Microsoft

= Centro de Atencion a Usuarios:

n° 03 Tel. 012 (CAPV)
= Informacion completa en el impreso Tel. 945 01 80 00 (fuera de la CAPV)
n° 02
= E-mail: laguntzakpe@ej-gv.es
= Informacion completa en el impreso
0
\_ 7\ J J \>u J

) Requisitos imprescindibles para que una empresa
pueda realizar su primera Licitacion Electrénica
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Ante cualquier problema, podemos ayudarle Un modelo sencillo,
desde Internet, en nuestro sitio web disponible y seguro
A través de las acciones formativas on-line o
Mmediante el sistema de solucion de incidencias
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Dentro de la opcién "oferta
formativa" podra acceder a
diversas demostraciones on-line
de todo el proceso de licitacion
electrénica. Estas animaciones
le mostraran procesos reales y
le permitiran conocer como
actuar en cada caso.
Recomendamos visitar esta
seccion antes de comenzar a
practicar con las licitaciones de
prueba.
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Para cualquier duda o consulta acuda al Centro de
Atencion a Usuarios

El Centro de Atencién a Usuarios del Sistema de Contratacion Publica Electronica
creado por el Gobierno Vasco, ofrece soporte y atencion a todo el que se disponga
a licitar electrénicamente con la Administracién vasca.

El Centro de Atencién a Usuarios del Sistema de Contratacién Publica Electronica
surge con los siguientes objetivos:

» Ofrecer un punto central de contacto directo con las personas de cada empresa
que adopten la Contratacién Electronica.

« Ofrecer soporte en el manejo de las aplicaciones y auxiliar en la resolucién de
posibles incidencias.

Zuzenean, el Servicio de Atencion a la Ciudadania del Gobierno Vasco, es la via
de entrada de consultas a través del teléfono y del correo electrénico.

 Teléfono 012
para las llamadas realizadas desde la
Comunidad Autdénoma de Euskadi.

 Teléfono 945 01 80 00
para las llamadas realizadas desde el
resto del Estado.

¢ La direccion de Internet:
www.euskadi.net

e La direccion de correo electrénico:
laguntzakpe@ej-gv.es

En relacion a esta materia,
le recomendamos lea
nuestra documentacion
"Centro de Atencion

a Usuarios".






