Un modelo sencillo, disponible y seguro
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El Gobierno Vasco ha apostado por el sistema méas seguro para el desarrollo del Modelo de

Contratacioén Electrénica.

Un sistema seguro implica realizar, de forma obligatoria, una serie de tramitaciones que afectan
tanto a su empresa como a las personas de su empresa que intervienen en los procesos de

licitacion.

Le invitamos a prepararse, experimentar y familiarizarse con un mecanismo que el conjunto
de la Administracién Publica adoptara en el futuro.

Una vez listo, sélo tendra que esperar a que el Gobierno Vasco anuncie la contratacién de un
producto o servicio adecuado a la actividad de su empresa, para poder Licitar Electronicamente.

Realice, lo antes posible, todos los pasos que le indica esta guia para que su empresa esté
preparada en el presente para los retos de un futuro inmediato.

Le presentamos los pasos necesarios para que su empresa
esté preparada para Licitar a través de Internet
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Solicite el
Certificado
Electrénico
de Izenpe

O1

* Obtenga el Certificado
Electrénico de Izenpe para
todas las personas de su
empresa que intervienen
en un proceso de licitacién.

* Instale la Certificacion
Electrénica de Izenpe en
su ordenador y efecttie una
prueba de firma.

Informacion
Ayuda

= Www.izenpe.com
Certificados digitales
Solicitud de Entidad
Formulario de solicitud
Solicitud Certificado Ciudadano
Formulario de preregistro on-line

= Tel. 902 542 542

= Informacion completa en el impreso
n° 01
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Realice labores
administrativas
ante el Registro
Oficial de
Contratistas
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« Verifique si su empresa esta
inscrita en el Registro Oficial
de Contratistas y cuenta
con certificacion vigente.
(Renovacion semestral)

* Obtenga el numero de
inscripcién de su empresa
en el Registro Oficial de
Contratistas.

* Verifique que los
apoderamientos legales de
los representantes de su
empresa estan vigentes.

Informacion
Ayuda

= Www.contratacion.info
= www. euskadi.net/contratacion

= Registro Oficial de Contratistas:
Tel. 945 01 89 32

= Centro de Atencion a Usuarios:
Tel. 012 (C.APV)

Tel. 945 01 80 00 (fuera dela C.A.PV)
= E-mail: roc@ej-gv.es

= Informacion completa en el impreso
n° 02
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* Identifique a las personas
de su empresa que desea
participen en los procesos
de Contratacion
Electrénica.

* Proceda a dar de Alta a su
empresa en el Sistema de
Contratacion Publica
Electrénica.

Informacion
Ayuda

= www.contratacion.info
= www. euskadi.net/contratacion

= Registro Oficial de Contratistas:
Tel. 945 01 89 32

= Centro de Atencion a Usuarios:
Tel. 012 (C.A.PV)
Tel. 945 01 80 00 (fuerade la C.A.PV)

= Informacion completa en el impreso
n° 03

Dese de Alta en\
el Sistema de
Contratacion
Publica
Electrénica
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Prepare su
ordenador

~
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* Disponga de un
ordenador con sistema
operativo Windows o
Windows NT con
navegador Internet
Explorer. (En fase de
desarrollo para otros
sistemas operativos)

* Habilite sitios Web de
confianza y elementos
emergentes (Pop-Ups).

* Verifique que dispone de
la libreria SecretS_
DLL.dll en su ordenador.

Informacion
Ayuda
= Www.contratacion.info
= www. euskadi.net/contratacion
Licitar electronicamente
Requerimientos técnicos
10. Comprobacion del correcto
funcionamiento de la carga y
remision de ofertas
Descarga de la libreria
SecretS_DLL.dIl

= Centro de Atencion a Usuarios:

Tel. 012 (CAPV)

Tel. 945 01 80 00 (fuera de la C.A.PV)
= E-mail: laguntzakpe@ej-gv.es

== Informacion completa en el impreso

n° 04
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Requisitos imprescindibles para que una empresa
pueda realizar su primera Licitacion Electrénica
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No espere al ultimo

momento
Preparese, experimente y Un modelo sencillo,
familiaricese con el sistema que disponible y seguro
ofrece el Gobierno Vasco para ' ==
Licitar Electronicamente.

(o Foérmese ) f Experimente\ (4 h

Resuelva

O 7 Incidencias
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* Aproveche las acciones * Familiaricese con la * En caso de incidencia, Sede y Delegaciones del
formativas previstas en el Licitacion Electrénica analice la lista de G(()jblelino Vasco para realizar
Sistema de Contratacion efectuando licitaciones incidencias tipicas que Ec;cissaarisaggmltacmnes
Publica Electronica. de prueba (Estas se ofrecen a través de '

licitaciones de prueba la Web. En Vitoria-Gasteiz

* Vea las presentaciones requieren el uso de la Sede Central del Gobierno Vasco
"Macromedia Flash" de los Certificacion Digital * En caso de duda o de Direccion de Patrimonio y
elementos mas notables Izenpe). incidencia, llame al Contratacion .
del Sistema de Centro de Atencién a ¢/Donostia-San Sebastidn, 1
Contratacion Publica Usuarios del §istema En Bilbao
Electronica. de Contratacion Delegacion del Gobierno Vasco

Publica Electronica. ¢/Gran Via, 85 (informacion general-
planta baja)
En Donostia-San Sebastian
Delegacion del Gobierno Vasco
¢/ Andia, 13 (informacion general-
Informacion Informacion Informacion planta baja)
Ayuda Ayuda Ayuda
= Www.contratacion.info = www.contratacion.info = Www. contratacion.info
= www. euskadi.net/contratacion = www. euskadi.net/contratacion = www.euskadi.net/contratacion
Acciones formativas Licitar electronicamente Solucién de incidencias y Atencion a
Formacién presencial Acceso a la aplicacion Usuarios

Formacion on-line

Centro de Atencion a Usuarios:

= Centro de Atencion a Usuarios: Tel. 012 (C.A.PV)

Tel. 012 (C.APV) Tel. 945 01 80 00 (fuera de la C.APV)
Tel. 945 01 80 00 (fuera de la C.A.PV)

E-mail: laguntzakpe@ej-gv.es
= E-mail: kontratazioa@ej-gv.es

= Informacion completa en el impreso
n° 08

\_ J L AN J

@ f¥d 3 pasos que deberia dar una empresa para familiarizarse
con la Licitacion Electronica





