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Alta en el Sistema de Contratacion Publica Electronica

Introduccién y objetivos

El Sistema de Contratacién Electrénica del Gobierno Vasco esta formado por un conjunto de aplicaciones infor-
maticas entre las cuales cabe destacar las siguientes:

» Licitacion Electrénica. Permite presentar ofertas a través de Internet asi como llevar a cabo por el
mismo medio operaciones tales como la asistencia remota al acto de Apertura de Plicas y la firma de
Contratos.

* Notificacion y Comunicacién Electrénica. Permite que la empresa pueda recibir notificaciones del
Gobierno Vasco y enviar comunicaciones a éste a través de Internet.

Dar de alta a una empresa en el Sistema de Contratacion Electronica del Gobierno Vasco requiere llevar a cabo
las acciones que se especifican en el apartado Proceso de Alta en el Sistema de Contratacion Publica Electrénica
y supone que:

* La empresa consiente expresamente el uso de la aplicacion de Licitacion Electrénica y autoriza al
Gobierno Vasco a utilizar para este fin los datos que sobre la empresa obran en el Registro Oficial de
Contratistas de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

e Las personas que la empresa especifica en los apartados correspondientes del formulario, quedan
autorizadas para acceder a la aplicacion de Licitacion Electronica y operar dentro de ésta en represen-
tacion de la empresa con arreglo al perfil de usuario especificado (ver Perfiles de usuario en la aplica-
cion de Licitacion Electrénica).

* La empresa consiente expresamente el uso de la aplicacién de Notificaciéon y Comunicacion
Electrénica y autoriza al Gobierno Vasco a utilizar para este fin los datos que sobre la empresa obran
en el Registro Oficial de Contratistas de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

* Las personas que la empresa especifica en el apartado "PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECIBIR
COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES ELECTRONICAS" del formulario, quedan autorizadas para
acceder a la aplicacion de Notificacion y Comunicacion Electronica y operar dentro de ésta en repre-
sentacion de la empresa aceptando o rechazando las notificaciones.

Asimismo y a efectos de facilitar una comunicacion fluida entre las empresas y el Gobierno Vasco con relacion al
Sistema de Contratacion Publica Electronica, el formulario incluye un apartado en el cual las empresas podran
especificar quienes seran las personas de contacto por su parte a efectos de marketing y difusion.

Perfiles de usuario en la aplicacion de Licitacion Electronica

La aplicacion de Licitacion Electronica ha querido adaptarse a la operativa comun de las empresas y para ello ha
definido dos perfiles de usuario:

e Consultor. Puede acceder a la aplicacién para cargar ofertas, pero no podra firmarlas y remitirlas. Las
personas autorizadas para acceder a la aplicacién con este perfil deberan estar inscritas en el aparta-
do "PERSONAS AUTORIZADAS PARA CARGAR OFERTAS EN LA APLICACION DE LICITACION
ELECTRONICA" del formulario.

* Apoderado. Puede acceder a la aplicacion y operar con plena funcionalidad, es decir, puede cargar
ofertas y, especialmente, firmarlas y remitirlas. Las personas autorizadas para acceder a la aplicacién
con este perfil deberan estar inscritas en el apartado "PERSONAS APODERADAS" del formulario. Esta
autorizacion no tendra validez si la persona en cuestion no consta como apoderada por la empresa en
el Registro Oficial de Contratistas de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.
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Proceso de Alta en el Sistema de Contratacion Publica Electronica

Para que una empresa pueda darse de alta en el Sistema de Contratacion Publica Electrénica o cambiar cual-
quiera de los términos que se especificaron en la misma debe cumplimentar y remitir una solicitud electrénica.

Para ello debe acceder a la direccién electrénica ‘"http://www.ogasun.ejgv.euskadi.net/r51-
3752/es/contenidos/informacion/02_licitar_electronicamente/es_15091/alta_sistema.html" y autenticarse en la
misma mediante el uso de certificacion electrénica reconocida.

El proceso comprende las comprende las siguientes operaciones
1. Cumplimentar el formulario de solicitud
2. Adjuntar documentos
3. Firmar la solicitud

4. Enviar la solicitud

&Quiénes y como podran dar de Alta o modificar esos datos?

Los datos los podran dar de alta o modificar las personas Apoderadas de la empresa mediante proceso Web. No
asi los usuarios Apoderados-Mancomunados, ya que el cliente de tramitaciéon no tiene posibilidad de doble
firma.

Requisitos imprescindibles para darse de Alta Telematicamente

* Se parte de la base de que las empresas que vayan a utilizar este servicio son empresas ya existentes
en el Registro de Contratistas.

* Disponer del certificado electrénico de IZENPE, siendo validos para este caso tanto el certificado de
ciudadano, como el de entidad.

+ Unicamente podran darse de alta o modificar datos, las personas apoderas de la empresa, siempre y
cuando estas no sean apoderadas-mancomunadas.

* No podran darse de alta telematicamente ni modificar datos, aquellos usuarios que sean apoderados
de mas de una empresa.

,Como darse de Alta Telematicamente mediante proceso Web?

e Acceder a la aplicacion desde el botén "Alta Telematica" en la direccion Web
http:// www.contratacion.info - http:// www.euskadi.net/contratacion

» Hacer clic en el boton "Usar Certificado" de la ventana de acceso a XLNET e introducir correctamente
la clave que se nos solicita.
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EUSKO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO

Servicio de autenticacion

To login to "IZENPE"

i E Enter PIN: |
et
curiy

X Minimurn PIN length 4 bytes
«f Maximum PIN length 8 bytes
Cambio Contraseiia Cambio idioma  Ayuda |

Iniciar sesion

OF Cancel |
Nombre de -
inicio de <Escril: U usuario> ] Recomendaciones :
sesion
Contraseiia I | e Leer Ayuda

e Consulta de datos
personales
] o Usando Servicio de
Autenticacion XLNetS
e = por primeravez

[ Iniciar sesion

Usar Cerificado

Servicios para usuarios Directiva de privacidad

* Rellenar los datos que se solicitan, teniendo en cuenta que los campos etiquetados con (*) han de ser
rellenados obligatoriamente para poder continuar el proceso.

* Sidesea buscar solicitudes del mismo procedimiento administrativo presentadas anteriormente puede
hacerlo a través del enlace "Buscar Solicitudes Anteriores"

|1| Paso --> Rellenar datos |2| Paso --> Adjuntar documentos |3| Paso --> Firmar solicitud | 4| Paso --> Enviar solicitud

Rellene los datos indicados en el formulario. Los campos etiquetados con (*) se deben informar para poder continuar el
proceso. También puede buscar solicitudes del mismo procedimiento administrative presentadas anterormente a través
del enlace buscar solicitudes presentadas anteriormente en caso de haber utilizado su tarjeta de firma electrdnica para
acceder al formulario. Puede obtener mas informacidn en la ayuda general sobre como presentar documentacion a la

administracion.

Buscar solicitudes anteriores

REGISTRO OFICIAL DE CONTRATISTAS
DATOS DE LA SOLICITUD:

DATOS TARJETA (PERSONALES - EMPRESA)
# Nombre y Apellidos / Razén Social NOMBRE APELLIDO_1 APELLIDO_2 L

» CIF / NIF 123456782 - 123

En dicho apartado podra consultar un resumen de los formularios enviados anteriormente y ver el estado de la
solicitud.
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DATOS DE LA SOLICITUD
* Datos de Tarjeta (Personales - Empresa):
Al entrar en la aplicacion nos aparecen por defecto los datos de:
Nombre y Apellidos/ Razén Social
CIF/NIF

* Notificacion:
Indicar que tipo de Notificacidon deseamos se nos remita (Telematica o Postal).

* Idioma en que desea recibir las Notificaciones y Avisos:
Seleccionar Castellano o Euskera

DATOS DE LA SOLICITUD:

DATOS TARJETA { PERSONALES - EMPRESA)

¥ Nombre y Apellidos / Razén Social Erqpresa - AOOOOOO00
»» CIF / NIF eoooooooo # - 00000000T
NOTIFICACION

{¥ »» Telematica

{ ++ Postal

IDIOMA EN QUE DESEA EECIBIR LAS MOTIFICACIOMES ¥ AYISOS
{" ++ Castellano

(¥ »» Euskera

DATOS DE EMPRESA

Se rellenan automaticamente por el sistema.

DATOS DE LA EMPRESA
+ Razén Social Ernpress *» CIF* lannoooooo
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PERSONAS APODERADAS

Rellenar todos los campos requeridos en este apartado para cada una de las personas apoderadas de
la empresa, y hacer clic en el botén de "Afadir".

PERSOMAS APODERADAS

# DNI 11111111H *» Mombre y Apellidos orqbre v Apellidos
++ Tipo de Representacidn | Solidarials) v| #+ Facha de Caducidad (dd /mm /aaaa) oo/oo0/0000
| D

nellidos-5-00/00/2000

PERSONAS AUTORIZADAS PARA CARGAR OFERTAS EN LA APLICACION DE LICITACION
ELECTRONICA

Rellenar todos los campos requeridos en este apartado para cada una de las personas que no son
Apoderadas, y que desean poder cargar ofertas en la aplicacion de Licitacion Electrdnica, y hacer clic
en el botdn de "Anadir".

PERSDONAS AUTORIZADAS PARA CARGAR OFERTAS EN LA APLICACION DE LICITACION ELECTRONICA
¥ DNI 233333334 » Mombre y Apellidos ombre v 2pellidos

# Emall arzil@erail. corm » Teléfono 1111111111

Quitar @.

aellidos

PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECIBIR COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Las personas a las cuales se autorice en este apartado deben tener certificado electrénico reconocido
emitido por lIzenpe, en cualquiera de las dos modalidades previstas (Certificado Ciudadano o
Certificado de Entidad) para el Sistema de Contratacién Publica Electrénica.

Indicar si se desea o no recibir Notificaciones y Comunicaciones Electronicas.
Independientemente de la seleccién anterior, es obligatorio rellenar los campos de D.N.I,

Nombre_Apellidos, Email y Teléfono de la casilla "Principal" con los datos de la persona que debe ser
notificada de forma preferente.

www.euskadi.net/contratacion www.contratacion.info



Alta en el Sistema de Contratacion Publica Electronica

En el caso de ser mas de una persona las que desean recibir las Comunicaciones y Notificaciones

Electrénicas, se debe rellenar los datos que aparecen en la casilla "Secundarias" y pulsar el botén
"Anadir"

PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECIBIR COMUNICACIONES ¥ NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Admision de notificacion

* # Admite notificacion elactrdnica

- »» Mo admite notificacion electrdnica
Principal
¥ DNI* \gooooooon ¥+ Mombre y Apellidos™® orbre v Apellidos
¥ Emall* o ail@ernail. corm » Teléfono* noooooon
Secundarias
# DNI 13111111H * Nombre y Apellidos Wormbre v Apellidas
w Emvall zrmzil@ernail, corm # Teléfono 111111141

Quitar | @I

PERSONAS DE CONTACTO A EFECTOS DE MARKETING Y DIFUSION

Se trata de personas que recibiran informaciones y comunicaciones para que la Empresa conozca las

novedades que se produzcan en relacion a la implantacion del Modelo de Contratacion Publica
Electronica.

Rellenar los campos de datos que se solicitan y hacer clic en el botdn de "Anadir"

PERSOMNAS DE CONTACTO A EFECTOS DEL MARKETING ¥ DIFUSION
» DNI noooooooT » Mombre y Apellidos |jombre v Apellidos

»» Responsabilidad | Informatica(1) % | * Email ermsil@ermail.com ++ Teléfono [goooooooo

Quitar

11111111 H-Mombre v Apellidos-C-emaili@email. com-111111111
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Una vez rellenados los campos necesarios, hacer clic en el botdn "Siguiente"

SECRETARIO/ A persona de la empresa que mantenga la docurnentacidon adrministrativa a efectos del
Registra Oficial de Caontratistas,

INFORMATIC O A persona de la empresa que prepara el ordenador a efectos de |a utilizacién de |a
aplicacian de Licitacidn Eleckrénica.

JQue todos los datos incorporados en la presente solicitud e ajustan a la realidad v que, de resultar

probado mediante la oportuna investigacidn que no zon ciertas las circunstancias declaradas, podra
incurriv en responsabilidad por falzedad u ocultacian,

De eSta manera aCCGdemOS a Registro Oficial de Contratistas
un resumen del Alta Telematica
que hemos realizado:

U I TETEIAL

w o TEmzmdLIK

Hatsicaciin

- Talambca

Aviso pars ol selcitaste

p—

Agausitin de notSiceciin

W st e SCa s, alactrtmicn

Principal
W DND LIna0anaT
 Wemray Apalidos JIVE COMINGUDE MACATL
© Emall § dguar macagal gnnat

o Talabens fdEILOSZe

Sequndarias
ok
 Memray Apalidcs

o Ema
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Stras Cancelar |

Volver a comprobar todos los datos en el nuevo resumen que nos aparece ahora, y si estamos de
acuerdo hacer clic en el boton "Enviar Solicitud"

Inicio Cancelar | Enviar solicitud .

Aparece un mensaje informandonos que se ha enviado la solicitud correctamente, si se desea obtener
un Justificante de registro, hacer clic en el botén para tal fin.

Envio de la solicitud

Su solicitud ha sido enviada a la administracion. Puede descargar y guardar el justificante de registro
a traves del enlace Justificante de registro. Consulte el procedimiento de verificacion de documentos

Par Trr=tk
(++ Justificante de Regisbo )

Cerrar |
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