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1. OBJETIVOS Y DESTINATARIOS

Acompanando la puesta en marcha del Sistema de
Contratacion Electrénica del Gobierno Vasco presentamos
un Plan de Formacién con acciones dirigidas a sensibilizar
y capacitar a los diferentes colectivos que interactian con el
Sistema de Contratacion Publica Electrénica.

Las acciones formativas estan orientadas para los siguientes
usuarios:

* Personas de las empresas licitadoras cuya funcion es
preparar y firmar ofertas.

* Técnicos informaticos de soporte de las empresas
licitadoras.

2. ACCIONES FORMATIVAS
MODALIDADES DE FORMACION

El plan contempla dos modalidades de formacion:

(. Formacion presencial )

Dirigida tanto a las personas cuya funcién es preparar y
firmar ofertas, como a los técnicos informaticos de soporte

\a los mismos. J
(. )

Autoformacion

Se pondran a disposicion de las empresas diferentes
materiales accesibles desde la pagina web del Sistema de
Contratacion Electrénica del Gobierno Vasco:

www.contratacion.info
www.euskadi.net/contratacion
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Curso Presencial para Empresas

Curso para empresas sobre Licitacion Electrénica segun el Sistema de Contratacion Electrénica
del Gobierno Vasco

[
* Adquirir una vision general del Sistema de Contratacion Electrénica
del Gobierno Vasco: marco legal, arquitectura técnica y componentes.
» Conocer los requisitos previos técnicos y administrativos para licitar
electrénicamente, asi como el procedimiento de actuacién en cada caso.
» Conocer aquellos aspectos criticos de naturaleza técnica o legal que es
necesario contemplar para poder licitar electrénicamente con éxito.
» Conocer buenas practicas para la elaboracién de documentacion digital.
* Adquirir una vision general del procedimiento de tramitacién de expedientes de Contratacion
Electrénica.
» Saber utilizar la aplicacién de Licitacion Electrénica.
[ ]
1. Introduccion al Sistema de Contratacién Publica Electronica.
2. Requisitos administrativos para licitar electronicamente.
3. Requisitos técnicos para realizar la primera licitacion.
4. Aspectos que es necesario conocer para licitar electronicamente.
5. Buenas practicas para elaborar ofertas digitales.
6. El procedimiento de tramitacion de expedientes de Contratacion Electronica.
7. Utilizacion de la aplicacion de Licitacion Electronica.
[ ]
VITORIA-GASTEIZ: 15 personas por sesion.
BILBAO: 11 personas por sesion.
DONOSTIA-SAN SEBASTIAN: 11 personas por sesion.
(]
Personas de las empresas licitadoras cuya funcioén es preparar y firmar ofertas.
Técnicos informaticos de soporte de las empresas licitadoras.
e
La duracion de la sesién formativa es de 3 horas.
Informacién actualizada en:
[ o[www-contratacion-in«%@:fx;f:asj e formacién | Vor Satendarcrs |
e
Las sesiones formativas tendran lugar en:
VITORIA-GASTEIZ: Sala 10 ( Acceso edificio M). C/ Donostia-San Sebastian, 1. Gobierno Vasco
BILBAO: KZgunea Deusto(Palacio Bidarte). C/ Lehendakari Agirre, 42
DONOSTIA-SAN SEBASTIAN: KZgunea Ernest Lluch (Estadio de Anoeta). Paseo de Anoeta, 7




3. MATERIALES FORMATIVOS

Material para consulta. Documentos de texto en formato para imprimir.
- Manual de Usuario de la aplicacién de Licitacion Electrénica. Describe el
funcionamiento de la aplicacién de Licitacion Electronica desde el punto de
vista del usuario externo.
- Documentos legales. Documentos que constituyen el marco legislativo de
la Contratacion Publica Electrénica.

Presentaciones formativas. Documentos disefiados para ser proyectados
y soportar las acciones formativas presenciales.

Material para divulgacion. Dipticos y tripticos utilizados en las campanas de
divulgacion y promocién del sistema. Ofrecen una vision rapida del sistema
asi como informacién préactica sobre aspectos concretos de particular relevancia.

Internet. El apartado "Acciones formativas" de la pagina web
www.contratacion.info posibilita el acceso a toda la informacién formativa
bien en un proceso guiado a modo de curso virtual o bien directamente a
contenidos concretos para consultas puntuales.

Materiales multimedia. Sirven de complemento a las paginas web formativas,
ofreciendo ejemplos visuales sobre la configuracién y utilizacién de aplicaciones
informaticas.

Configuracién del ordenador para poder licitar electrénicamente.
- Habilitar sitios web de confianza.

Utilizacién de la aplicacién de Licitacién Electrénica.
- Acceso a la Aplicacion.
- Presentacion de ofertas.
- Seguimiento de expedientes.
- Apertura de plicas.
- Firma de contratos.
- Notificacion.
- Comunicaciones.

..... o Poer = S S——
T N WY W G T W ey g e b Siiens i drsagisnts abidly

rmimsts g frma 120FT de feenpe (e

= Raguinitos o cumplmantar ses de la eitacdn
. o

@ Destilaguear slemareas smargartes (pog-ups)
* Descarger Bbeeria Seerart Pt

Fachs do 1a s roccaitn. 0201000






